SAINTE VICTOIRE PRODUCTIONS
7 avenue Georges Clémenceau

94130 Nogent- Sur-Marne FORMAVICTOIRE
SIRET 81902446400029
mail:contact@formavictoire.com Organisme de Formation

REGLES DEONTOLOGIQUES

Vous allez étre amené(e) a exercer votre activité pour notre compte dans le cadre d'un contrat de prestation de services
signé avec les clients de Formavictoire/ Sainte Victoire Productions.

Nous vous rappelons que, de maniére générale, vous étes tenu(e) a une stricte obligation de confidentialité s'agissant des
informations auxquelles vous pouvez avoir acces dans le cadre de votre travail. Vous devez également vous conformer
strictement aux regles de sécurité et de slreté concernant les personnes et les biens. Des controles sont susceptibles d'étre
mis en place.

Les prestations auxquelles vous allez prendre part appellent une vigilance toute particuliére, compte tenu de la spécificité
du client. En effet les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire Productions sont soumises a des
lois et reglements particulierement stricts, notamment, en matiere bancaire et financiére. Ces lois et reglements ont pour
but, notamment, d'assurer la protection des intéréts des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions, Sainte Victoire
Productions et de ses clients et partenaires, ainsi que la transparence et l'intégrité des marchés sur lesquels les sociétés de
nos clients operent. lls visent également a assurer la sécurité et la confidentialité des données et informations traitées par
les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire Productions.

Leur non-respect est susceptible d'entrainer de lourdes sanctions tant civiles que pénales notamment en cas de corruption,
de délit d'initié, de contrefagon, d'acces ou d'utilisation non-autorisés d'informations ou d'atteinte au secret bancaire. Votre
responsabilité personnelle ainsi que la responsabilité de notre société pourrait étre alors engagée. Nos clients ont une
politique de zéro tolérance notamment a I'égard des faits de corruption impliquant ses salariés et ses prestataires.

L'objet de cette lettre est de vous rappeler les obligations dont vous étes redevable dans le cadre des prestations qui vous
ont été confiées. Cette lettre sert également a formaliser votre engagement a respecter ces obligations, et a vous indiquer
I'existence d'un canal d'alerte éthique.

Rappel des régles :

Ces regles couvrent I'ensemble des informations auxquelles vous pourriez avoir accés dans le cadre des prestations qui vous
ont été confiées (ci-aprées les « Informations »), et quel qu'en soit le support / mode de communication : ex. support papier
ou électronique, communication sur les réseaux sociaux ou par messagerie électronique, transmission verbale.

Le terme "Information" désigne en particulier :

¢ les informations relatives aux opérations réalisées par les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte
Victoire Productions ;

¢ |es informations concernant la clientéle des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire
Productions, ses relations d'affaires et ses prospects, qu'il s'agisse d'entreprises ou de particuliers, ses collaborateurs ;

¢ |es fichiers ou documents internes des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire Productions;
* e savoir-faire des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et sa stratégie commerciale et de Sainte Victoire
Productions;

¢ |es logiciels congus ou utilisés par des sociétés des clients de Formavictoire / Sainte Victoire Productions

I. Vous devez respecter la confidentialité des Informations

Vous ne devez en aucun cas :

- accéder a des Informations sans autorisation ;

- utiliser des Informations a des fins personnelles ou au profit de tiers ;

- procéder a des extractions massives d'Informations ou dupliquer des Informations a des fins personnelles ou au profit de
tiers;

- transférer des Informations vers une messagerie personnelle ; - divulguer des Informations a des tiers sans autorisation.

Il. Vous ne devez pas faire de concurrence déloyale aux sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte
Victoire Productions.
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I1l. Régles spécifiques au systeme informatique

1. Vous ne devez en aucun cas copier des logiciels congus ou utilisés par des sociétés des clients de Sainte Victoire
Productions et Sainte Victoire Productions.

2. Vous ne devez, vous connecter au Systéeme d'Informations (SI) des clients de Sainte Victoire Productions qu'avec des
équipements autorisés par les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions. Pour les équipements non fournis par les
sociétés des clients de Sainte Victoire Productions, vous devez respecter les exigences techniques relatives aux
paramétrages d'infrastructure (poste de travail, équipement mobile, tablette, équipement d'interconnexion au réseau privé
des clients de Sainte Victoire Productions, etc.) et de Sainte Victoire Productions.

3. Vous ne devez installer aucun logiciel sur les postes de travail des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et de
Sainte Victoire Productions autrement que conformément, le cas échéant, aux prestations qui vous sont confiées ou sauf
accord préalable des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions, et de Sainte Victoire Productions

4. Vous ne devez en aucun cas transférer des données en dehors du réseau des sociétés des clients de Sainte Victoire
Productions y compris sur les réseaux et postes de travail de votre société, sauf accord explicite des sociétés des clients de
Sainte Victoire Productions et de Sainte Victoire Productions

IV. Dans vos relations extérieures, comme par exemple sur les réseaux sociaux, vous ne devez pas vous prévaloir de
votre relation avec les sociétés des clients de Formavictoire /Sainte Victoire Productions et de Formaictoire / Sainte
Victoire Productions, sans I'accord préalable d'un responsable des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et
de Sainte Victoire Productions.

V. Vous devez respecter les principes du Code de conduite des clients de Sainte Victoire Productions et de Sainte
Victoire Productions dans toutes ses composantes :

e |'Intérét des clients,

e La Sécurité financiere,

o L'Intégrité des marchés,

¢ L'Ethique Professionnelle,

¢ Le Respect des collegues,

¢ La Protection du Groupe,

¢ L'Engagement dans la société,

e Addendum anti-corruption.
Le Code de conduite est disponible sur le site institutionnel des clients de Formavictoire / Sainte Victoire
Productions et sur www.saintevictoireproductions.com ou www.sv-play.com

VI. Vous devez respecter les regles d'hygiéne, de sécurité, de siireté et plus généralement toute obligation en vigueur
dans les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire Productions comme stipulées, entre autres,
dans leurs Réglements Intérieurs et le Code de conduite, en particulier en ce qui concerne : - I'acces des personnes aux
locaux,

- I'accés aux systemes informatiques,

- I'acces aux systemes de transmission et de communication : exemple : téléphone, Internet, messagerie électronique,

- l'utilisation des moyens informatiques,

- le respect des lois en vigueur notamment en matiere civile et pénale.

VII. Vos données personnelles

Pour les seuls besoins de I‘exécution des prestations (besoins opérationnels, de sécurité et de continuité), des informations
vous concernant font I'objet d'un traitement par les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et de Sainte Victoire
Productions au sens du Reglement UE relatif a la protection des personnes physiques a I'égard du traitement des données a
caractere personnel et a la libre circulation de ces données n° 2016-679 du 27 avril 2016. Vous pouvez exercer vos droits
d'acces, de modification, de rectification et de suppression dans les conditions et limites prévues par ladite loi en vous
adressant au responsable de I'entité au sein de laquelle vous participer a I'exécution du contrat de prestation de services.
A ce titre, les clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire Productions sont amenée a traiter vos Données a
caractere personnel (ex. prénom, nom, numéro de téléphone portable, adresse e-mail). Les clients de Sainte Victoire
Productions et Sainte Victoire Productions ont mis en place une notice d'information a votre attention afin de vous
informer sur les Données a caractere personnel qu'elle collecte a votre sujet dans le cadre de la prestation.
www.saintevictoireproductions.com ou www.sv-play.com ou www.sv-prod.com

VIIl. Dispositif d'alerte éthique

Vous disposez de la faculté d'utiliser le dispositif d'alerte éthique interne des sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et de
Sainte Victoire Productions, conformément aux conditions mentionnées dans leurs Reglements Intérieurs et le Code de conduite. Vous
pouvez prendre connaissance des modalités de signalement sur l'intranet de I'entité ou aupres de la Conformité de I'entité bénéficiaire
de la prestation.
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IX- SOUS TRAITANCE

Le Prestataire certifie par la présente avoir pris connaissance du Référentiel Qualité National disponible sur le site
Formavictoire/sainte victoire production dans 'espace « formateur » ou sur le lien suivant :

https://travail-emploi.gouv.fr/demarches-ressources-documentaires/documentation-et-publications-officielles/guides/guide-referentiel-
national-qualite

et s’engage formellement a respecter la conformité du référentiel a compter de la date de signature du présent contrat qui doit se faire en
amont de toute proposition de mission.

X. Contréle des transactions personnelles

Votre attention est attirée sur le fait que, dans la mesure ou les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte
Victoire Productions viendraient a identifier que vous pourriez vous trouver dans une situation susceptible de donner lieu a
un conflit d'intéréts ou de donner acceés a des informations privilégiées, vous aurez a nous notifier (en utilisant le formulaire
de déclaration joint a la présente lettre) I'ensemble des transactions d'instruments financiers (valeurs mobiliéres, etc.) que
vous pourriez réaliser (i) pendant la durée des taches que vous effectuerez au sein d'une entité des clients de Sainte Victoire
Productions et (ii) pendant les trois (3) mois qui suivront la fin desdites taches. Nous vous informons que nous conserverons
un enregistrement des transactions ainsi notifiées et que nous remettrons cet enregistrement aux sociétés des clients de
Sainte Victoire Productions a premiére demande de leur part.

Nous vous informons également que vous pourrez devoir observer des restrictions quant a votre faculté de réaliser des
transactions boursieres en fonction de votre éventuelle qualification de sensibilité déontologique en vigueur chez des clients
de Sainte Victoire Productions, a savoir :

(i) « Sensible Permanent » (SP) : interdiction de réaliser des transactions boursiéres sur tous instruments financiers sauf si
ces instruments sont émis par des clients de Sainte Victoire Productions,

(i) « Sensible » (SE) : interdiction de réaliser des transactions boursiéres sur certains instruments

financiers, et

(iii) « Sensible sur des clients de Sainte Victoire Productions » (SB) : interdiction de réaliser des transactions boursiéres sur les
instruments financiers émis par des clients de Sainte Victoire Productions sauf dans les périodes spécialement autorisées
que nous

vVous communiquerons.

NB: Plusieurs niveaux de sensibilité peuvent vous étre attribués concomitamment. Ainsi la double qualification SB + SE =
sensible double (SD) et la double qualification SP + SB = Sensible Global (SG)

Les sociétés des clients de Sainte Victoire Productions et Sainte Victoire Productions peuvent étre conduites a nous
communiquer des régles complémentaires ainsi que nous informer des moyens mis en place au sein de ces sociétés pour
surveiller I'application de ces régles. Nous porterons alors ces informations a votre connaissance afin que vous vous y
conformiez.

Attention : Vous étes informé(e) que tout manquement a ces regles est susceptible de donner lieu a des sanctions
disciplinaires pouvant aller jusqu'au pénale.

J'ai pris connaissance de I'ensemble de ces régles ainsi que de mon éventuel niveau de sensibilité déontologique et
m'engage formellement a respecter lesdites regles dans le cadre des activités qui me sont confiées.

Date :

Nom et Prénom :

Signature :
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